
 
Für den nächsten Ausbildungsstart im September 2024  
suchen wir dich als 

Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 
3-jährige Ausbildung (IHK) 

 
Du gestaltest mit uns die Energiewende! Wir, die BRC Solar GmbH, sind ein 2018 gegründetes Unternehmen, 
das für smarte elektronische Lösungen im Bereich Photovoltaik steht.  
Wir sind ein innovatives Team und setzen auf Persönlichkeit und Vertrauen. Wir mögen kurze Wege und 
bauen auf langfristiges Wachstum. Wir arbeiten für unsere Kunden und unseren gemeinsamen Erfolg. Wir 
setzen auf das Engagement jedes Einzelnen und leben eine offene Feedback-Kultur. 
 

Deine Tätigkeiten: 
 

Du bist Teil unseres kaufmännischen Teams und bekommst die Möglichkeit, in allen Abteilungen 
mitzuarbeiten. Dabei gehören zu deinen Aufgaben u.a. 

- Operativer und strategischer Einkauf mit Schwerpunkt Elektronik 
- Lagerwirtschaft 
- Betreuung der Bestandskunden (B2B), aber auch Akquise neuer Kunden 
- Unterstützung bei bzw. Planung von Messeaktivitäten und weiterer Marketingaktionen 
- Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung sowie Unterstützung bei Monatsabschlüssen 
- Mitarbeiter- sowie Bewerbermanagement 
- Intensives Arbeiten mit unserem ERP-System Microsoft Dynamics  

 

Das bieten wir: 
 

 Flexible Arbeitszeitgestaltung 
 Mögliche Übernahme nach der Ausbildung 
 Langfristige Jobperspektive im Umfeld der Erneuerbaren Energien 

 

Wir nehmen uns die Zeit und bilden dich zu einem Experten auf deinem Gebiet aus. Dazu gehört für uns 
langfristiges Denken und ein Umfeld des Vertrauens. Der persönliche Austausch und kurze 
Entscheidungswege stehen bei uns im Fokus.  
 

Dein Profil: 
 

Du bringst kaufmännisches Verständnis mit, bist wissbegierig und teamfähig. Dir sind sorgfältiges und 
genaues Arbeiten nicht fremd. 
 

Außerdem bringst du mit 
 Realschulabschluss oder Abitur 
 Erste Erfahrung mit den MS Office Programmen 
 Gute Deutschkenntnisse und Grundkenntnisse in Englisch 
 Kommunikationsfähigkeit 

 
Wir freuen uns auf deine Bewerbung an karriere@brc-solar.de.  


